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Pracownia NGO 2021 - dziatania szkoleniowo-doradcze na rzecz rozwoju potencjatu
organizacji pozarzqdowych w wojewddztwie kujawsko-pomorskim

- projekt realizowany na zlecenie Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Zapraszamy przedstawicielki i przedstawicieli organizacji pozarzagdowych oraz osoby dziatajgce
w trzecim sektorze lub chcace taka dziatalno$¢ rozpoczaé na kolejne szkolenia przygotowane
dla ngo z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

Listopad:

ZARZADZANIE_ NGO: SYNDROM WYPALENIA ZAWODOWEGO W DZIALALNOSCI W
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ

Osoba wypalona nie ma motywacji do dalszej pracy na swoim stanowisku/ funkgcji, ... state
dziatanie pod presjg czasu wzmaga wrazenie, ze praca nigdy sie nie koriczy, ... Celem szkolenia
jest zastanowienie sie czy ludzie dziatajgcy w lll sektorze sg tez narazeni na wypalenie
zawodowe? Na czym polega syndrom wypalenia zawodowego, jakie sg jego symptomy oraz
jakie skutki moze mie¢ wypalenie, takze skutki zdrowotne. Omdwimy przyczyny wypalenia, i
czy w dziatalnosci ngo sg ku temu przyczyny szczegdlne i czy mamy na nie jakis wptyw?
Przyjrzymy sie jak dziata dtugotrwaty stres i jak to wyglada z perspektywy liderow i liderek.
Podobno ,nie wypali sie ten kto nigdy nie ptonat" —a jak tu nie ptong¢, kiedy robi sie cos z pasja,
zaangazowaniem? Prowadzgca szkolenie: Hanna Brzuszczak

=>» Termin: 15.11.2021r. w godzinach: 10-13
=>» Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)

SPRAWOZDAWCZOSC_ NGO: SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA Z REALIZAC)I ZADAN
ZLECONYCH — ROZLICZANIE ZADAN PO ZAWARTEJ UMOWIE — CZESC FINANSOWA

Wiele organizacji realizujgc zadania roczne, niebawem bedzie sktada¢ sprawozdania z ich
realizacji, jesli macie Panstwo jakiekolwiek zapytania, niejasnosci —to jest to przestrzen dla
Was, aby rozwia¢ swoje watpliwosci przed ztozeniem sprawozdania. Szkolenie oparte na
praktycznym przec¢wiczeniu jak , krok po kroku” przygotowaé, wypetnic i ztozy¢ sprawozdanie
ze zrealizowanego projektu. Trenerka przeprowadzi je z wykorzystaniem generatora
Witkac.pl ; omowi i pokaze jak dodac zatgcznik, jak rozliczy¢ wktad wtasny rzeczowy,
osobowy, jakie dokumenty nalezy mie¢, aby prawidtowo rozliczy¢ pod wzgledem finansowo-
ksiegowym zadanie. Prowadzaca szkolenie: Iwona Iwicka

= Termin: 16.11.2021r. w godzinach: 10-13
=>» Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)
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PROJEKTOWANIE DZIAtAN_ NGO: WARSZTATY JAK PRZYGOTOWAC WNIOSEK NA
DOFINANSOWANIE PROJEKTU - LOGIKA PROJEKTU

Szkolenie stuzy wsparciu 0séb poczatkujgcych w pracy nad projektami; bedzie obejmowato:
omowienie etapdw tworzenia projektu — czyli planowania przedsiewziecia spotecznego
zgodnie z logikg projektu. Szczegdlny akcent szkolenia dotyczy¢ bedzie DIAGNOZY, czyli po co?
| dla kogo? Kogo dotyczy problem. Czesto skupiamy sie na dziataniach, zapominajgc o
zasadniczej kwestii w ich planowaniu: uzasadnieniu ich potrzeby realizacji z perspektywy ludzi,
problemu i celu. W czesci drugiej bedziemy planowac przyktadowy projekt wpisujgc go (
przektadajgc na wniosek ) w generator wniosku na witkac.pl . Prowadzgca: Hanna Brzuszczak

=>» Termin: 18.11.2021r. w godzinach: 9-15
=>» Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)

KSIEGOWOSC_ NGO: — POZYSKIWANIE SRODKOW NA DZIAtANIA STATUTOWE — KIERMASZE,
ZBIORKI, LOTERIE | DZIALALNOSC ODPATNA — PODSTAWY KSIEGOWOSCI Z TEGO ZAKRESU

Rozne formy pozyskiwania srodkdw sg stosowane przez organizacje. W okresie
przedswigtecznym wiele ngo organizuje loterie, kiermasze, .. . Przeprowadzi¢ to jedno, ale
trzeba to rozliczy¢é. Dostajemy pytania: W najblizszym czasie moja organizacja chciataby
zorganizowac kiermasz bozonarodzeniowy, dochod ze sprzedazy ciast, 0zddb zamierzamy
przeznaczyc na cel statutowy, jakie dokumenty musimy miec, jak to rozliczy¢? (..) O czym nalezy
pamietac przy planowaniu takich form pozyskiwania srodkéw, Jak rozliczy¢ zebrane pienigdze,
dary? Szkolenie obejmie tez podstawy formalno-ksiegowe dotyczgce dziatalnosci odptatnej w
organizacji. Prowadzaca szkolenie: Iwona lwicka

=>» Termin: 25.11.2021r. w godzinach: 10-13
=>» Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)

ZARZADZANIE_ NGO: USTAWA O ZAPEWNIENIU DOSTEPNOSCI OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI
POTRZEBAMI — PODSTAWY FORMALNO-PRAWNE ORAZ PRAKTYCZNY WYMIAR STOSOWANIA

Zajmiemy sie tematem czym jest dostepnosc i czy tylko osoby z niepetnosprawnosciag sg nig
zainteresowane, czy moze tez inne grupy? Co to znaczy dostepnos$¢ przestrzeni publicznej i
czym jest projektowanie dla wszystkich. Pomowimy o tym, czym sg szczegdlne potrzeby.
Przyjrzymy sie jakie obowigzki dla NGO wynikajg z Ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami i jakie oczekiwania mogg miec instytucje przyznajgce dotacje.
Prowadzacy szkolenie: Piotr Todys

=>» Termin: 29.11.2021r. w godzinach: 16-20 Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)
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PR_NGO: JAK SKUTECZNIE DOTRZEC DO ODPOWIEDNICH ODBIORCOW ? SEGMENTACIA |
TAKTYKI KOMUNIKACYJNE.

Organizacje z reguty duzo komunikujg: na stronie www, profilu na Facebooku, na plakatach czy
ulotkach. Ale czy osoby, ktore tworzg komunikaty, na pewno wiedzg, co i komu chcg przekazac?
Zapraszamy na krétkie, intensywne szkolenie, podczas ktorego bedziesz mieé okazje przyjrzec
sie z dystansu dziataniom komunikacyjnym realizowanym przez Twojg organizacje. Zastanowisz
sie rowniez nad grupami odbiorcéw, do ktérych chcesz dotrze¢ i efektywnymi sposobami
trafienia do nich z przekazem. Bedziesz tez mie¢ okazje refleksji nad swoim produktem i jego
potencjatem komunikacyjnym. Prowadzacy szkolenie: Piotr Henzler

=>» Termin: 30.11.2021r. w godzinach: 16:30-19:30
=>» Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)

Grudzien:

KSIEGOWOSC_ NGO: UMOWY O PRACE, ZLECENIA, DZIEtO — ZAWIERANIE | OBStUGA
NAJCZESCIE) ZAWIERANYCH UMOW W NGO

Gdy bedzie kontrola z ZUS, moze by¢ za pdzno. Zarzad podpisujgc umowe o prace, czy umowe
cywilno-prawng musi to wiedzie¢: Aby organizacja ngo mogta sprawnie dziatac oraz realizowac
zadania, np. w sferze zadan publicznych lub dziatalnos¢ gospodarczg, nierzadko musi zatrudnic
pracownikdw. Fundacje i stowarzyszenia obowiqzujq dokfadnie takie same przepisy jak kazdy
inny podmiot. Organizacje czesto realizujg dziatania, w ktdrych zlecajqg przeprowadzenie
szkolenia, zajec dla dzieci, warsztatow, .., dosc¢ czesto mamy wqgtpliwosci kiedy zlecenie, kiedy
dzieto, jakie sktadki, kiedy zgtoszenie do ZUS, jakie terminy, zbieg tytutow ubezpieczenia, ... Jakie
zmiany nas czekajg, i gdzie najlepiej szuka¢ informacji. Na te i wiele innych pytan bedzie mozna
otrzymac odpowiedzi podczas szkolenia, ktore poprowadzi ksiegowa z 3 sektora. Prowadzaca
szkolenie: Iwona lwicka

=>» Termin: 02.12.2021r. w godzinach: 10-13
=>» Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)

PR_ NGO: JAK TWORZYC SKUTECZNE KOMUNIKATY? POTRZEBY, KORZYSCI | MODELE
KOMUNIKACYINE

Stworzenie skutecznego komunikatu to sztuka, ale i rzemiosto. Niektérzy majg talent, niektérzy maja
Jtworcze kryzysy”, ale raczej nikt nie napisze komunikatu, ktéry bedzie efektywny, jesli nie pozna
podstaw. Chyba, ze raz, przez przypadek.
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Zapraszamy na krotkie, intensywne szkolenie, podczas ktdrego dowiesz sie, czym jest jezyk korzysci i jak
wykorzystywacé go w komunikacji. Poznasz rowniez prosty model komunikacyjny, dzieki ktéremu Twoje
apele i ogtoszenia bedga przynosity lepsze rezultaty. A jesli bedziesz brac aktywnie udziat w szkoleniu, to
skoriczysz je z wiasnym, gotowym (lub prawie®) komunikatem. Prowadzacy szkolenie: Piotr Henzler

=>» Termin: 02.12.2021r. w godzinach: 16:30-19:30
=>» Miejsce: online ( na aplikacji Zoom)

*k%k

Udziat w projekcie jest bezpfatny. Kazdy/a uczestnik/uczestniczka w dniu
wybranego szkolenia — najpdzniej na 2 godziny przed kazdym szkoleniem -
otrzyma na podany w Formularzu zgtoszeniowym adres mailowy link do danego
szkolenia ( Zachecamy aby sprawdzaé¢ poprawnos¢ podanego w Formularzu
adresu mailowego, prosimy przeglagda¢ SPAM). Uczestnicy otrzymajg od

tsas@tsas.torun.pl link, oraz informacje jak sie zalogowac. Zapraszamy do

spotkania on-line ( poprzez aplikacje zoom). Do udziatu w szkoleniach potrzebny
jest: komputer/laptop/tablet//smartfon - z gtosnikiem, mikrofonem i kamera.
Wazne zeby uczestnicy spotkania mogli sie z nami potgczy¢ przez internet,

stuchac, widzie¢, méwic, pisac (aktywnie uczestniczy¢ w warsztatach).

Szkolenia poprowadza:

Piotr Todys - Od 28 prowadzi Fundacje TUS, ktérej misjg jest dostarczanie narzedzi do
niezaleznosci dla osdb z niepetnosprawnosciag. Zajmuje sie dostepnoscig przestrzeni
publicznej: sprawdzajgc, do ktérych miejsc mogg sie tatwo dostac osoby z na wdzkach, ale tez
rodzice z woézkami. Prowadzi szkolenia jak projektowac¢ miejsca dostepne dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami. Jest cztonkiem Rady Dostepnosci przy Ministerstwie Funduszy i
Polityki Regionalne;.

Piotr Henzler — socjolog ze specjalizacjg socjologia organizacji pracy, od 15 lat w sektorze
pozarzagdowym, trener, edukator, facylitator, konsultant, superwizor, z doswiadczeniem
okoto 3500 godzin szkoleniowych i doradczych. przede wszystkim dla oséb i grup zwigzanych
z organizacjami pozarzagdowymi i instytucjami lokalnymi. Specjalizuje sie w zarzadzaniu
organizacjami pozarzagdowymi, komunikacji i promocji, zarzadzaniu zespotem, planowaniu
strategicznym, zarzgdzaniu zmiang. Doradca i mentor wspierajacy przedstawicieli organizacji
pozarzadowych i instytucji we wdrazaniu zmiany instytucjonalnej i w rozwoju organizacji.. Na
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co dzien zaangazowany w dziatania Fundacji Akademii Organizacji Obywatelskich, wieloletni
wspotpracownik Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego i Stowarzyszenia STOP.
Wczesniej — redaktor naczelny serwisu Pracuj.pl.

Iwona Iwicka — ksiegowa, posiadajgca Swiadectwo kwalifikacyjne Ministerstwa Finanséw RP
od 2002 roku; z trzecim sektorem wspotpracuje od 2001 roku; na co dzien prowadzi ksiegi
rachunkowe dla 4 organizacji pozarzgdowych ; ponadto trenerka TSAS z zakresu
ksiegowosci i sprawozdawczosci ngo

Hanna Brzuszczak — socjolozka, od ponad 10 lat wspdtpracuje z organizacjami
pozarzgdowymi, ma doswiadczenie jako ekspert oceny merytorycznej ofert w kilku
ogolnopolskich konkursach, m.in. FIO, NOWEFIO.

Prosimy o zapoznanie sie z nastepujgcymi dokumentami:

1. FORMULARZ ZGtOSZENIA - prosimy o przestanie zgtoszenia na adres: tsas@tsas.torun.pl
2. Klauzula informacyjna ( dot. ochrony danych  osobowych, RODO ).
http://www.tsas.torun.pl/klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-danych-osobowych/

*k%k

Informacje o szkoleniach na biezgco zamieszczamy na naszej stronie www.tsas.torun.pl
oraz dzieki wspétpracy z Biurem Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi na
stronie https://ngo.kujawsko-pomorskie.pl/

Kontakt do organizatora: Torunskie Stowarzyszenie Aktywnosci Spotecznej - TSAS

mail; tsas@tsas.torun.pl ; telefon: 515 276 454
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